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POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTO ŚCI MNIEJSZEJ NI ś 

KWOTY OKRE ŚLONE W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST.  8 USTAWY 

PROWADZONE JEST W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO A RT. 39-46 USTAWY 

PRAWO ZAMÓWIE Ń PUBLICZNYCH 

 

WSTĘP 

Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera informacje i wytyczne dla Wykonawców 

ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na prowadzenie obsługi księgowej w ramach Projektu 

„Dodatkowe zajęcia szansą na lepszy start dla uczniów wiejskich”. Specyfikację istotnych warunków 

zamówienia opracowano na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U, z 2007 r. Nr 

223, poz. 1655 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do niej. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

I. ZAMAWIAJ ĄCY 

1. Zamawiającym jest Gmina Czernice Borowe/Urząd Gminy ul. Dolna 2, 06-415 Czernice Borowe 

Tel/fax.: (023) 674 60 66 

e-mail: sekretariat@czerniceborowe.pl 

2. Jednostką prowadzącą postępowanie jest: 

Urząd Gminy Czernice Borowe ul. Dolna 2, 06-415 Czernice Borowe 

e-mail: sekretariat@czerniceborowe.pl 

II. DEFINICJE I SKRÓTY 

1) Ilekroć uŜyto wyraŜenia „specyfikacja” chodzi o specyfikację istotnych warunków 

zamówienia oraz wszelkie załączniki i inne dokumenty stanowiące jej integralną część. 

2) Ilekroć w specyfikacji zastosowane jest pojęcie „ustawa” bez bliŜszego określenia o jaką ustawę chodzi, 

dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. 

Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.). 

3) Ilekroć w specyfikacji zastosowane jest pojęcie „Wykonawcy” naleŜy przez to rozumieć podmiot, osobę 

fizyczną, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złoŜyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 

zamówienia publicznego. 

4) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego moŜe zostać uniewaŜnione jedynie w przypadkach 

określonych w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych. O fakcie 

uniewaŜnienia postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców biorących w mm udział. 

5) Zamawiający, w szczególności w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo modyfikacji treści 

specyfikacji. Zmiana moŜe mieć miejsce w kaŜdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W  
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przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim 

wykonawcom i będzie dla nich wiąŜąca. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości nie 

przekraczającej równowartości kwot, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Ustawa Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 

1655 z późn. zm.) 

2. Podstawa prawna udzielania zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Ustawa Prawo zamówień 

publicznych. 

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 

późn. zm) 

- rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moŜe 

Ŝądać zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. nr 87, poz. 

605). 

IV. OZNACZENIE POST ĘPOWANIA 

 Postępowanie oznaczone jest jako 3410-3/09 

Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyŜsze oznaczenie. 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

— prowadzenie obsługi księgowej  

w ramach projektu „Dodatkowe zajęcia szansą na lepszy start dla uczniów wiejskich” 

numer POKL.09.01.02-14-029/08 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 

świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o 

utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie róŜnic w jakości usług edukacyjnych współfinansowanego 

przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

Wymagania stawiane Wykonawcy: 

1. Prowadzenie rachunkowości projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

2. Przygotowywanie dokumentów stanowiących podstawę do wypłaty, kontrola formalna i rachunkowa 

dokumentów stanowiących podstawę do wypłaty oraz poleceń przelewu w zakresie realizowanego 

Projektu. 

3. Przestrzeganie realizacji wydatków zgodnie z harmonogramem projektu. 
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4. Przygotowywanie wspólne z koordynatorem projektu wniosków o płatność w terminach 

przewidzianych w dokumentacji Projektu, umowie z Mazowiecką Jednostka WdraŜania Programów 

Unijnych oraz z obowiązującymi przepisami. 

5. Sporządzanie sprawozdań i rozliczeń finansowych w zakresie projektu. 

6. Współpraca z instytucja wdraŜającą w zakresie płatności. 

7. BieŜąca współpraca z Koordynatorem Projektu i wykonawcami projektu. 

8. Ponoszenie odpowiedzialności za prawidłowość operacji finansowych oraz prawidłowe prowadzenie 

rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

9. Przestrzeganie przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych w zakresie realizowanych zadań. 

 

2. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w siedzibie Zamawiającego przez czas trwanie umowy, tj. 

od momentu podpisania umowy do 30.09.2012 r. (36 miesięcy).Płatność następować będzie w okresach 

miesięcznych na podstawie rachunku wystawionego przez Wykonawcę . 

Z Wykonawcą przyjmującym obowiązki związane z obsługą księgową Projektu będzie zawarta umowa zlecenie. 

Wykonawcę obowiązuje naleŜyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania 

przedmiotu zamówienia. 

3. Dane dotyczące projektu „Dodatkowe zajęcia szansą na lepszy start dla uczniów wiejskich” 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach programu POKL  

- Miejsca realizacji: Gmina Czernice Borowe 

- Biuro Projektu: Urząd Gminy Czernice Borowe, ul. Dolna 2, 06-415 Czernice Borowe. 

- Termin realizacji projektu: od 01.10.2009 roku do 30.09.2012 roku, 

- Wartość projektu — 1 861 510,96 zł. 

- Liczba uczniów objętych projektem :399 

- Ilość godzin planowanych zajęć:15 847 

- Rodzaje zajęć w ramach projektu: 

I.  Zajęcia wyrównujące poziom wiedzy i umiejętności 

1. Rozumiem co czytam – 5 gr. x 15 osób x 2 godz.tyg 

2. Zajęcia korekcyjno-kompensacyjne – 5 gr. x 15 osób x 2 godz.tyg 

3. Zajęcia wyrównawcze z matematyki – 7 gr. x 15 osób x 2 godz.tyg 

4. Zajęcia wyrównawcze z j. angielskiego – 7 gr. x 15 osób x 2 godz.tyg. 

5. Zajęcia wyrównawcze z informatyki – 3 gr. x 20 osób x 1 godz. tyg 

6. Zajęcia wyrównawcze z chemii – 2 gr. x 15 osób x 2 godz. tyg 

7. Zajęcia wyrównawcze z fizyki – 2 gr. x 15 osób x 2 godz. tyg 

8. Zajęcia wyrównawcze z j. polskiego – 6 gr. x 15 osób x 2 godz. tyg 
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15 godz. tyg. Dla uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych 

II.  Zajęcia umoŜliwiaj ące zdobycie dodatkowej wiedzy i umiejętności 

1. Warsztaty teatralne  - 4 gr. x 10 osób x 1 godz. tyg 

2. Cykl wyjazdów do teatru – 3 gr. x 38 osób x 6 wyjazdów 

3. Warsztaty plastyczne – 3 gr. x 10 osób x 1 godz. tyg. 

4. Spotkania z twórcami sztuki – 3 spotkania 

5. Cykl wyjazdów do muzeum na wystawy malarstwa i rzeźby – 4 gr. x 38 osób x 6 wyjazdów 

6. Szkolne chóry – 3 gr. x 26 osób x 1 godz. tyg 

7. Cykl wyjazdów na koncerty do szkoły muzycznej w Mławie – 4 wyjazdy dla 38 osób kaŜdy 

8. Wyjazd do teatru muzycznego w Warszawie – 1 wyjazd dla 38 osób 

9. Koło rytmiczno-taneczne – 3 gr. x 15 osób x 1 godz.tyg 

10. Cykl jednodniowych wycieczek krajoznawczych „Z pyzą na polskich dróŜkach” – 3 wyjazdy 

dla 38 osobowych grup z klas I-III 

11. 3 dniowa wycieczka krajoznawcza w góry dla 38 uczniów klas V-VI 

12. 3 dniowa wycieczka nad morze dla 38 uczniów klas V-VI 

13. 3 dniowa wycieczka dla 38 gimnazjalistów „Szlakiem władców polskich” 

14. 3 dniowa wycieczka dla 38 gimnazjalistów „Szlakiem Jana Pawła II” 

15. Warsztaty przedsiębiorczości – 3 gr. x 15 osób x 1 godz. w miesiącu dla gimnazjum 

16. Koło historyczne – 4 gr. x 10 osób x 1 godz. tyg dla uczniów podstawówek i gimnazjum 

17. Jednodniowa wycieczka do muzeum w Warszawie dla koła historycznego (40 osób) 

18. Koło dziennikarskie – 1 gr. x 15 osób x 2 godz. tyg dla gimnazjum 

19. Warsztaty z dziennikarzem gazety regionalnej – 15 godz. 

20. Jednodniowa wycieczka do Sejmu RP  dla koła historycznego i dziennikarskiego – 38 osób 

21. Koło przyrodnicze – 3 gr. x 10 osób x 1 godz.tyg. 

22. Koło j. angielskiego – 5 gr. x 10 osób x 2 godz.tyg 

23. Koło j. rosyjskiego – 2 gr. x 10 osób x 2 godz. tyg 

24. Koło matematyczne – 5 gr. x 10 osób x 2 godz. tyg 

25. Koło informatyczne – 5 gr. x 10 osób x 1 godz. tyg 

26. Koło biologiczno-chemiczne – 1 gr. x 10 osób x 2 godz. tyg 

III.  Zajęcia rozwijające aktywność fizyczną 

1. Aerobik – 4 gr. x 15 osób x 1 godz.tyg dla uczniów klas I-III 

2. Nauka pływania – 5 gr. x 38 osób x 1 raz w miesiącu 

3. Koła sportowe: tenis ziemny, unihokej, gimnastyka akrobatyczna, sekcja kolarska, piłka noŜna, 

piłka siatkowa – 8 gr. x 15 osób x 1 godz. tyg 

IV.  Dodatkowe zajęcia specjalistyczne i opieka psychologiczna 

1. Gimnastyka korekcyjna dla uczniów z wadami postawy – 3 gr. x 15 osób  x 1 godz. tyg 
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2. Cykliczne spotkania indywidualne i grupowe z psychologiem – 1 godz. tyg. w 

podstawówkach, 2 godz. tyg w gimnazjum 

3. Terapia logopedyczna – 5 gr. x 10 osób x 1 godz.tyg 

4. Kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 

75112100-5 Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu 

79211000-6 Usługi księgowe 

Wymogi formalne: 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zamówienia przy udziale 

podwykonawców. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia — od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do dnia 30.09.2012 

r.(36 miesięcy) 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki określone w art. 22 

ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz spełniający warunki i wymagania określone 

w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 

Szczegółowe warunki stawiane Wykonawcą: 

1. są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi, 

2. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień, 

3. zapewnią realizację zamówienia przez osobę posiadającą następujące kwalifikacje 

i umiejętności: 

a) wykształcenie co najmniej średnie o specjalności finanse i rachunkowość, 

b) znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, 

c) znajomość zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 

potwierdzona oświadczeniem. 

d) doświadczenie w prowadzeniu księgowości w jednostkach samorządu terytorialnego — minimum 10 letnie     

e) doświadczenie w prowadzeniu obsługi księgowej i rozliczaniu projektów (rozliczanie  minimum 3 projektów 

współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego), 
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f) posiadanie podstawowych umiejętności obsługi komputera (w tym programów Word, Excel, program 

księgowo — finansowy), potwierdzona oświadczeniem, 

g) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych (dot. osób fizycznych), 

h) znajomość obsługi generatora wniosków płatniczych, poświadczona oświadczeniem. 

Ocena spełnienia warunków udziału ma charakter eliminacyjny. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni 

zostaną wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać 

się będzie na zasadzie „spełnia/ nie spełnia” na podstawie oświadczenia wraz z ofertą i dokumentami 

wymienionymi poniŜej. 

VIII. INFORMACJE W SPRAWIE WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POST ĘPOWANIA 

Z ubiegania się o zamówienie publiczne wyklucza się  Wykonawców, którzy: 

1. Nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 

postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 

w dokonywaniu tych czynności chyba, Ŝe udział tych Wykonawców w postępowaniu nie 

utrudnia uczciwej konkurencji. 

4. ZłoŜyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania. 

5. Nie złoŜyli oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających 

spełnienie tych warunków z zastrzeŜeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Zamawiający odrzuca ofertę jeŜeli: 

1. Jest niezgodna z ustawą lub jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

2. Jej złoŜenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 

3. Zawiera raŜąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4. Została złoŜona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia łub nie 

zaproszonego do składania ofert, 

5. Jest niewaŜna na podstawie odrębnych przepisów. 

6. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne. 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁ U W 

POSTĘPOWANIU 

Wykonawcy składają następujące dokumenty i załączniki: 

1. Formularz oferty - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę - załącznik nr 1 do SIWZ, 

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 
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22 i 24 ustawy Prawo zamówień publicznych — załącznik nr 2 do S1WZ, 

3. Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem — załącznik nr 3 do S1WZ (jeśli dotyczy), 

4. Kserokopie dyplomów, świadectw potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje kandydata oraz 

zaświadczenia o ukończonych kursach i szkoleniach potwierdzające znajomość zasad i procedur realizacji 

projektów współfinansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny, poświadczone za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę, 

5. Dokument poświadczający 10letnie doświadczenie w prowadzeniu księgowości w jednostkach samorządu 

terytorialnego , 

6. Dokument potwierdzający rozliczanie minimum 3 projektów wpółfinasowanych z Europejskiego Funduszu 

Społecznego, 

7. Dokument potwierdzający doświadczenie zawodowe w prowadzeniu księgowości jednostki samorządu 

terytorialnego, 

8. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o 

ochronie danych osobowych (dot. osób fizycznych). 

9. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz o 

posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych. 

10. Oświadczenie o znajomości przepisów ustawy prawo zamówień publicznych oraz ustawy o finansach 

publicznych. 

11. Oświadczenie o umiejętność obsługi komputera (w tym programów Word, Excel, PowerPoint). 

12. Oświadczenie o znajomości obsługi pakietu MS Office, Internetu, generatora wniosków PO KL i generatora 

wniosków o płatność 

X. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium. 

XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

I. Wymagania ogólne: 

1) KaŜdy Wykonawca moŜe złoŜyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

2) Oferta musi być złoŜona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszej SIWZ. 

3) Ofertę naleŜy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem 

odręcznym (nieścieralnym atramentem). Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym 

powinny być złoŜone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

4) Wszystkie strony oferty muszą być ponumerowane i parafowane. 

5) Wszelkie poprawki oferty wymagają zaparafowania przez osobę podpisującą ofertę w miejscu, gdzie 

naniesiono poprawkę wraz z pieczątką lub podpisem czytelnym z imieniem i nazwiskiem. 

6) Niedopuszczalne są zamazywania w ofertach, poprawki zaś naleŜy omówić w uwadze zaopatrzonej 

własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby upowaŜnionej, poprawki cyfr i liczb naleŜy pisać wyrazami. 

7) Wszelkie dokumenty bądź kserokopie powinny być uwierzytelnione własnoręcznym podpisem wykonawcy. 
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8) Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, Ŝe me mogą 

być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Dokument stanowi 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” (tj. Dz. U. 

z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). 

9) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego 

załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane, 

10) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający moŜliwości 

dekompletowania zawartości oferty. 

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. 

12) śadne dokumenty wchodzące w skład oferty, me podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 

13) Wypełniony i podpisany formularz „Oferta” winien być złoŜony jako oryginał. Oświadczenia muszą być 

złoŜone w oryginale i czytelnie podpisane. Wszystkie pozostałe dokumenty składające się na ofertę mogą być 

złoŜone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

II. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia Oferta powinna składać się z: 

1) formularza ofertowego — sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej 

SIWZ, 

2) zestawu oświadczeń i dokumentów, o których mowa w niniejszej specyfikacji. 

III. Strony naleŜy ponumerować w taki sposób, aby umoŜliwi ć ich dopasowanie do pozostałej części oferty 

(naleŜy zachować ciągłość numeracji stron oferty). 

1V. Opakowanie oferty: 

4.1. Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w dwóch zamkniętych trwale 

kopertach lub opakowaniach. 

4.2. Kopertę zewnętrzną naleŜy zaadresować: 

Gmina Czernice Borowe/Urząd Gminy 

ul. Dolna 2 

06-415 Czernice Borowe 

i oznaczyć: 

Oferta: Przetarg nieograniczony:  prowadzenie obsługi księgowej w ramach projektu „Dodatkowe zajęcia szansą 

na lepszy start dla uczniów wiejskich” 

 

4.3. Poza powyŜszymi oznaczeniami, koperta (opakowanie) wewnętrzna musi teŜ posiadać nazwę i adres 

Wykonawcy, aby moŜna było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej wpłynięcia po terminie składania 

ofert. 

V. Zmiana lub wycofanie oferty 

1. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany w złoŜonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem Ŝe uczyni to przed 

terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące 
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treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo 

opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, naleŜy opatrzyć napisem zmiana”. 

2. Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez Wykonawcę oraz opakowane i zaadresowane 

w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to oświadczenie, naleŜy 

opatrzyć napisem wycofanie”. 

XII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SI Ę Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie zgodnie z zasadami określonymi 

w art. 27 ustawy prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający Ŝąda, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane faksem lub 

drogą elektroniczną niezwłocznie potwierdzać pisemnie. 

3. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 

ustawy prawo zamówień publicznych. 

5. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, 

powinien wystąpić pisemnie z zapytaniem do Zamawiającego. 

 

Wszelką korespondencję naleŜy przekazywać na niŜej podany adres Zamawiającego: 

Urząd Gminy Czernice Borowe 

ul. Dolna 2 

06-415 Czernice Borowe 

6. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące SIWZ zostaną udzielone niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania. Wyjaśnienia zostaną przekazane pisemnie oraz zamieszczone na 

stronie internetowej. 

7. Wykonawcy są zobowiązani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiającego postępowania wyjaśniającego 

na podstawie art. 87 ustawy, do złoŜenia wyjaśnień w formie i o treści zgodnej z zapytaniem Zamawiającego w 

ramach postępowania wyjaśniającego. 

8. Korespondencja przesłana za pomocą faksu lub drogą elektroniczną po godzinach 

urzędowania, tj. od 7.00 do 15.00 zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy 

Zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia. 

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego: Karolina 

Śmigielska Tel.023 674 60 66.  

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe, w kaŜdym czasie, przed upływem terminu do składania  

ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

11. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem  

 formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków  

 zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej www.bip.czerniceborowe.pl 
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12. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak równieŜ pytania  

  Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków  

  zamówienia i będą wiąŜące przy składaniu ofert.  Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie  

  wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. 

13. JeŜeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany  

  treści ogłoszenia Zamawiający zamieści W Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie  

  głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłuŜając jednocześnie termin  

  składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeŜeli spełnione zostaną przesłanki  

  określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych. 

14. Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie głoszenia  

   zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający zamieści informację o zmianach na  

   tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej 

 

 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I WARUNKI PŁATNO ŚCI 

1. Wykonawca określi cenę brutto za miesiąc wykonywania zadań objętych niniejszym zamówieniem, poprzez 

jej wskazanie w ofercie oraz cenę brutto całego zamówienia - Wartość oferty stanowi iloczyn ceny za jeden 

miesiąc określonej w ofercie oraz ilość miesięcy wykonywania zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i 

słownym. 

2. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, niezaleŜnie 

od wszelkich czynników i nie będzie podlegała waloryzacji. 

3. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski. 

4. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia będzie wypłacane na podstawie umowy 

zlecenia zawartej z Wykonawcą. 

5. Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty i składniki, niezbędne do wykonania 

przedmiotu zamówienia w zakresie objętym siwz i wzorem umowy i musi być podana słownie i cyfrowo. 

XIV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Oferty naleŜy składać w siedzibie Zamawiającego , pokój nr 12  do dnia 

30.09.2009 r., do godz. 10.00. 

1. Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Czernice Borowe, ul. Dolna 2 na Sali konferencyjnej, w dniu 

30.09.2009 roku, o godz. 10.15. 

2. Zakres działania komisji przetargowej obejmuje: 

a) w części jawnej (w której mogą uczestniczyć przedstawiciele Wykonawców): 

stwierdzenie prawidłowości ogłoszenia przetargu; 

— zbadanie nienaruszalności kopert i ich zewnętrznego wyglądu; 
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— podanie kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; otwarcie 

wniesionych ofert, zaopatrzenie kaŜdej oferty bieŜącym numerem; 

• otwarcie ofert nastąpi w następującej kolejności: 

- ofert z napisem „Zmiana Oferty. . . 

- oferty z napisem „Wycofanie ofert...” 

- pozostałe ofert wg kolejności ich złoŜenia; 

sporządzenie „Zbiorczego zestawienia ofert” (na druku Z-ł 2); 

— podpisanie przez osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

oświadczenia, Ŝe nie są związani w rozumieniu art. 17 ust. 2 ustawy z Wykonawcami 

uczestniczącymi w przetargu (druk ZP-1 1 „Oświadczenie członka komisji przetargowej”); 

b) W części niejawnej (w której uczestniczą tylko członkowie komisji przetargowej): 

— ocena ofert od strony spełnienia warunków formalnych; 

— ocena ofert wg kryteriów i zasad określonych w niniejszej specyfikacji; 

— wybór najkorzystniejszej oferty. 

3. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a takŜe informacje dotyczące ceny, 

terminu wykonania zamówienia. Informacje te zostaną przekazane Wykonawcom, którzy byli nieobecni przy 

otwarciu ofert na ich wniosek. 

4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po wymaganym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po 

upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

XV. TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą 

1. Wykonawca zostanie związany złoŜoną ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający 

moŜe tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony 

okres, me dłuŜszy jednak niŜ o 60 dni. 

6. Wniesienie protestu po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania 

ofertą do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu (art. 181 ust. 1 ustawy). 

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTN IEJSZEJ 

1) Kryteria oceny ofert - Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego   

    rozpatrywania, jeŜeli: 

 

1.1 oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 

1.2 z ilości i treści złoŜonych dokumentów wynika, Ŝe wykonawca spełnia warunki formalne określone 

niniejszą specyfikacją, 

1.3 złoŜone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione, 

1.4 oferta została złoŜona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

1.5 Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 
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2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyŜszą liczbę punktów obliczonych w oparciu o 

ustalone kryteria przedstawione w tabeli:  

 

Nazwa kryterium / cena ofertowa Waga 100 % 

 

3) NajniŜsza łączna cena brutto za wykonanie całego zamówienia otrzyma maksymalną ilość punktów, pozostałe 

ceny brutto otrzymają ilości punktów  odpowiadających cenie proporcjonalnej wg następującej formuły: 

     Wskaźnik ceny = (Cena minimalna/Cena badana) x 100 

     Uzyskany w powyŜszy sposób wskaźnik da ocenę punktową oferty. Zamówienie otrzyma Wykonawca,  

     którego oferta uzyska największą liczbę punktów. 

4) W przypadku złoŜenia ofert o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złoŜyli te    

     oferty do złoŜenia ofert dodatkowych w terminie określonym w wezwaniu. 

5) Wykonawcy nie mogą w ofertach dodatkowych zaoferować cen wyŜszych niŜ złoŜonych w ofertach. 

XVII. INFORMACJE O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENI A PUBLICZNEGO 

1. W zawiadomieniu do Wykonawcy, którego oferta została wybrana, Zamawiający wskaŜe 

miejsce i termin zawarcia umowy. 

2. W przypadku nie przedłoŜenia przez Wykonawcę wymaganych dokumentów w terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego umowa me zostanie zawarta z winy Wykonawcy. 

 

XVIII. ZABEZPIECZENIA NALE śYTEGO UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCYCII WYKONAWCOM 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom, a takŜe innym osobom, jeŜeli ich interes prawny 

w uzyskaniu zamówienia doznał lub moŜe doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

XX. WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW DO SIWZ 

1. Formularz oferty — zał. nr 1. 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - zał. nr 2. 

3. Kwestionariusz osobowy (jeśli dotyczy)— zał. nr 3. 

4. Umowa o świadczenie usług obsługi księgowej projektu – zał. nr 4. 

 

ZATWIERDZAM: 

Wojciech Brzeziński 
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Wójt Gminy Czernice Borowe 

Czernice Borowe, dnia 23 września 2009 r. 

 

 

 

 

 

 


