Zarzadzenie Nr 91/2011
Wojtan@ny Czernice Borowe
z dnia 20 padziernika 2011r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy Czernice
Borowe.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samgdzie
gminnym ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6z. zmianami), zgtzam, co
nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Gminy Czernice Borowe /Zaidzenie
Nr 68/2011 Wojta Gminy Czernice Borowe z dnia 2@rmmia 2011r./,
wprowadzam nagpujace zmiany:
1.W 8§7:
1) ust.2 pkt8 otrzymuje brzmienie 8/stanowisko pracy ds. gospodarki
przestrzennepiunalnej”,
2w ust. 3 dodaje s pkt 10 w brzmieniu 10/ stanowisko pracy ds.
gospodarki przestmej i komunalnej- GPK.

2. §30. otrzymuje brzmienie:

,830.
Stanowisko pracy d/s przedsibiorczosci i rozwoju gminy

1. W zakresie gospodarki nieruchaitiami, a w szczegolsoi zwiazanych z:
a) administrowaniem, utrzymaniem, gospodarowaniem gminnymi lokalami
mieszkalnymi i aytkowymi,
b) utrzymaniem obiektowayteczndci publicznej oraz obiektdéweblacych w
zasobach gminy.
2. Prowadzenie spraw zyzianych z:
a) ewidencj przedstbiorcéw,
b) zezwoleniami na sprzedaapojéw alkoholowych, ustaleniem czasu pracy
placowek handlowych, ustugowych i gastronomicznych,
c) transportem publicznym w gminie/ w tym wydawanie zezkole

Prowadzenie archiwum zaktadowego.
. Prowadzenie spraw zazianych z zaopatrzeniem w energlektryczn.
. Sporadzanie faktur ,sposzizanie ewidencji podatku VAT naileego i naliczonego oraz

. Sporadzanie deklaracji dla podatku od towardw i ustug.

. Odprowadzanie podatku VAT do ddu Skarbowego.

Prowadzenie dokumentéw formalno - prawnych w sprawach nzlezamowié -
z uwzgtdnieniem ustawy Prawo zamoOwipublicznych.
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3.

Przeprowadzanie kontroli merytorycznej dowodéwdmivych w zakresie stanowiska

. Przygotowywanie informacji do publikacji w Biuletynie Informacji Pulrigz

w zakresie dziatania.

Przygotowywanie informacji, sprawoada zakresu dziatania oraz projektéw uchwat
Rady Gminy.

Udziat w realizacji zadiaw zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej w gminie,
zwalczania kisk zywiotowych i innych zagraen.

Przestrzegania przepiséw prawa w zakresie stanowiska pracg ptaépisow
o ochronie danych osobowych, o ochronie informaciji niejawnych w zakresie p.po
i bhp.

Przestrzeganie obawkdéw pracowniczych wynikagych z ustawy o pracownikach
samoradowych, kodeksu pracy, regulaminu organizacyjnego edurz oraz
regulaminu pracy uezu.

Prowadzenie pogrznego aktualnego zbioru przepiséw prawnych w zakresie dziatania.
Przestrzeganie przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych w zaknesigisia
pracy.

Udziat w realizacji zadaw zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej w gminie,

zwalczania kisk zywiotowych i innych zagroen.

Prowadzenie pogtznego aktualnego zbioru przepiséw prawnych w zakresie dziatania.

Inne prace zlecone przez Wajta lub Sekretarza Gminy.”

§ 31 otrzymuje brzmienie
” § 31

Stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej i komunalnej.

1. W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a) przygotowywanie materiatdw planistycznych gminy,

b) koordynacja i obstuga dzigtawiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokumentow planistycznych,

c) koordynacja i obstuga dzigawiazanych z wprowadzaniem zada
rzadowych do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

d) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie
wypisow i wyrysow z planu,

e) prowadzenie i aktualizacja miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

f) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie
wynikéw tej oceny,

g) dokonywanie analiz wnioskow w sprawie spozenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

h) prowadzenie spraw zazianych z roszczeniami finansowymi wyni@ymi z
ustalé miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

2. W zakresie inwestycji:

a) wspotudziat w tworzeniu planéw i programow inwestycyjnych,
b) wspotpraca z wykonawcami inwestycji w szczegéthpod wzgédem
zgodndci z dokumentagjtechnicza,
c) przygotowywanie wnioskow o fundusze unijne oraz krajowe , zplogth
programéw operacyjnych/ projekty infrastrukturalne oraz na rozwoj zasobow
ludzkich /,



d) rozliczaniem inwestycji i przygotowywaniem wnioskow o ptaéno
sprawozdawcze;
e) wspotpraca z instytucjami waiagacymi.
3. W zakresie wspoipracy z organizacjami pozdogvymi oraz podmiotami prowaalzymi
dziataln& pazytku publicznego:
a) przygotowywanie procedury konkursowej na powierzenie lub wsparcie realac|
publicznych,
C) przygotowywanie umoéw dotacji na realizazgda oraz mate granty,
d ) prowadzenie spraw w zakresie inicjatywy lokalnej,
e) prowadzenie rozlicaeidzielonych dotaciji.
f) wspétudziat w przygotowaniu programu wspotpracy z organizacjami pomavymi,
g) prowadzenie spraw zganych z udzielaniem dotacji na realizazada publicznych
w szczegOlrsoi na ochron zabytkdw, dotacji dla spotek wodnych), azakozliczanie
dotacji oraz udziat w kontroli wykorzystania dotaciji.
4 W zakresie zamowiepublicznych:
a) prowadzenie pegtowar 0 zamoOwienie publiczne na ustugi i dostawy,
b) prowadzenie rejestru zamoéwig Urzedzie Gminy.
C) przygotowywanie sprawozda zamowié publicznych .
5. Prowadzenie spraw w zakresie partnerstwa publiczno - prywatnego.
6. Prowadzenie dokumentacji w zakresie ochrony zabytkdw.
7. Prowadzenie spraw zyzianych z promogjgminy,

8. Prowadzenie spraw zazianych z zaopatrzeniem w energlektryczm i cieplra.

9. Przygotowywanie umow na odbior odpadow.

10. Przygotowywanie informacji do publikacji w Biuletynie Informacji Pubiggz
w zakresie dziatania.

11. Przygotowywanie informacji, sprawozdazakresu dziatania oraz projektéw uchwat

Rady Gminy.

12. Udziat w realizacji zadaw zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej w gminie,
zwalczania kisk zywiotowych i innych zagroen.

13. Przestrzegania przepisow prawa w zakresie stanowiska pracg gtaépisow
o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych w zakresie p.po
i bhp.

14. Przestrzeganie obaekow pracowniczych wynikagych z ustawy o pracownikach
samorzdowych, kodeksu pracy, regulaminu organizacyjnegedur,zoraz regulaminu
pracy urgdu.

15. Prowadzenie pogtznego aktualnego zbioru przepiséw prawnych w zakresie dziatania.

16. Przestrzeganie przepisow ustawy o zamoéwieniach publicznych w zakresieiskta
pracy.

17. Inne prace zlecone przez Wéjta lub Sekretarza Gminy.”

§ 2.
Struktura organizacyjna Wgdu , stanowdca zahcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy otrzymuje brzmienie zaknika do niniejszego zadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 4.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



